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Termo de Referéncia de Contratagao de Pessoa Juridica

Nuamero 0803/2022

1. Objeto

Contratacdo de pessoa juridica para elaboragdo do Manual Operacional do Projeto
Sociobioeconomia

2. Contextualizagao

O Instituto Conexdes Sustentdveis — Conexsus € uma organizacdo da sociedade civil de interesse
publico (OSCIP) que tem como missdo ativar o ecossistema de negdcios comunitarios de impacto
socioambiental, ampliando sua contribuicdo para a gera¢ao de renda no campo e conservagao
de florestas e biomas. Estes negdcios sdo cooperativas e associagdes produtivas que atuam nas
cadeias da alimentacdo saudavel e sustentavel, agroflorestal, da sociobiodiversidade e do
extrativismo, da pesca artesanal sustentavel e do manejo florestal comunitario. Entendemos
gue estas organizacdes geram beneficios ambientais, contribuindo para a conservacdo de
florestas e biomas, a resiliéncia dos territdrios e a mitigacdo e adaptacdo as mudancas do clima.
Em termos sociais e econdmicos, as organizacGes geram renda em areas rurais e de floresta,
muitas vezes como Unica alternativa ao uso predatério dos recursos naturais. Além disso, a
organizacdo comunitaria fortalece as comunidades e permite a manuten¢do de modos de vida
diferenciados, tais como de populagGes extrativistas e quilombolas, povos indigenas e
agricultores familiares.

A Conexsus esta iniciando a implementacdo do Projeto Sociobioeconomia: Empreender para
assegurar direitos e conservar a Amazonia, com apoio financeiro da Iniciativa Internacional de
Clima e Floresta da Noruega (Norway's International Climate and Forest Initiative — NICFIl) e
duracdo prevista de cinco anos. Este projeto visa o desenvolvimento de uma nova economia
inclusiva e direcionada a conservagdo das florestas da regido, sem incentivo ao desmatamento
e com reducdo drastica das emissdes de carbono geradas pelo uso ndo sustentavel do solo. Esta
nova economia baseia-se em cadeias de valor da sociobiodiversidade fortalecidas, que valorizem
a floresta em pé. Extrativistas e agricultores/as familiares e suas organiza¢des comunitarias
devem ampliar a geracdo de beneficios econdmicos que sustentem os seus direitos e meios de
subsisténcia, assegurando o uso sustentavel do solo e das florestas.

Para a implementacdo do projeto foi constituido um consércio com sete parceiros co-
executores, baseado em alinhamentos de visdo, experiéncia de base e competéncias. Visando a
disponibilizacdo de uma base comum de acordos e procedimentos para a execugdo do projeto,
entendemos como fundamental a elaboracdo de um Manual Operacional do Projeto, que
apresente as informacGes bdasicas para orientacdo aos envolvidos na implementacgéao, incluindo
os compromissos firmados no ambito do NICFI.

Este Manual devera servir de guia geral aos responsaveis pela realizacdo das atividades
necessarias a implementacdo do Projeto. O Manual deve trazer informacgOes basicas sobre a
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estrutura e implementacdo do projeto, servindo tanto as equipes internos das organizacoes
parceiras envolvidas na implementacao, como a interessados externos que desejem obter uma
visdo ampla de seu escopo. Deve servir também como fonte de informacgdo para a divulgacéo
do Projeto.

3. Principais atividades
A consultoria a ser contratada deverad realizar as seguintes atividades:

e Alinhar com a equipe responsavel pelo acompanhamento dos trabalhos (com
representantes das areas técnicas e administrativo-financeiras da Conexsus) a estrutura
basica do Manual Operacional, insumos, regras e orientacées da Conexsus, da NICFl e
dos parceiros envolvidos na execucdo (ver indicativos em anexo).

e Reunir, com apoio e orientacdo a equipe responsavel pelo acompanhamento dos
trabalhos, a documentagdo necessdria para compor a estrutura basica acordada.

e Realizar a leitura e revisdao da documentacao, identificando os elementos fundamentais
a serem acordados e disponibilizados aos co-executores do projeto e apontando
eventuais lacunas e demandas de especificacbes adicionais as dareas técnicas e
administrativo-financeiras da Conexsus.

e Redigir a versao preliminar completa do Manual Operacional, apresentando os
elementos acordados de forma sucinta e de facil compreensao para os co-executores
envolvidos.

e Apresentar e discutir a versdo preliminar a equipe responsavel pelo acompanhamento
dos trabalhos, colher e incorporar comentarios, complementacdes e ajustes.

e Consolidar e submeter a versao final do Manual Operacional.

4. Produtos e prazos

10 dias apds
Produto 1: Plano de trabalho assinaturado | 10%
contrato

30 dias ap0s
assinatura do | 50%
contrato

40 dias apos
assinatura do | 40%
contrato

Produto 2: Versdao preliminar completa do Manual
Operacional, a ser validada e aprovada pela Conexsus

Produto 3: Versao final completa do Manual Operacional,
aprovada pela Conexsus

A Conexsus tera um prazo de 5 dias Uteis para revisdo e aprovacdo dos documentos entregues.

Os produtos deverdo ser entregues em formato digital, por e-mail, para o seguinte endereco
eletrénico: monika@conexsus.org; marcos.souza@conexsus.org e
merces.bianca@conexsus.org.

ApOs a entrega dos produtos, é necessario aguardar aprovacdo e autorizagdo para emissdo da
NF que serd autorizada pela area de contratos e financeiro.
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5.

Vigéncia

O trabalho devera ser executado no prazo de 40 dias, com inicio imediato.

6.

7.

Perfil profissional

Conhecimento e experiéncia prévia de regras e procedimentos de execucao de projetos
de entidades da Cooperacdo Internacional.

Conhecimento abordagens e ferramentas de gestdo de projetos complexos, incluindo
planejamento, arranjos institucionais e de governanca, execucao financeira e
monitoramento e avalia¢ao.

Compromisso com a entrega de resultados com qualidade, dentro dos prazos
estabelecidos.

Capacidade de trabalhar em equipe e boa capacidade de comunicacao escrita.
Dominio da lingua inglesa.

Valor

O proponente devera apresentar uma proposta financeira, valor bruto, ja incluso todos os custos
diretos e indiretos do proponente.

8.

Insumos necessarios

O trabalho a ser realizado utilizara exclusivamente meios, equipamentos, materiais e instalagoes
do proponente.

9.

Candidatura

Proponentes devem enviar:

Proposta financeira; deve conter os dados da empresa: CNPJ, endereco, telefone e e-
mail

Curriculo/portfélio do proponente, apresentando experiencias anteriores similares ao
objeto deste TdR.

A proposta deve ser enviada até o dia 21 de marco para enderego de e-mail:
gestaoconexsus@conexsus.org

Anexo: Indicativos para a estrutura basica do Manual Operacional, a serem avaliados e
acordados

Caracterizacao geral do projeto, incluindo objetivos, duracao da execucao,
contrapartidas, custos e estrutura programatica;

Acordos e contratos relevantes;

Instrumentos de planejamento e gestdo (por exemplo: matriz de entregas,
planejamento geral e operacional);

Governanca e atribuicdes da Conexsus e dos parceiros, bem como responsabilidades
comuns;

Procedimentos de monitoramento e avaliacdo;

Procedimentos operacionais, tais como termos relativos a execugdo (p.ex. termos de
referéncia, especificacdes técnicas, editais, contas, despesas elegiveis e ndo elegiveis);
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e Procedimentos de aquisi¢cOes, tais como regras gerais, procedimentos de contratacao
de bens e servicos, orientagdes especificas para contratacdo direta, contratos e editais
e demais modalidades de contratacao;

e Procedimentos de Execuc¢do Financeira, tais como fluxos financeiros e contabeis,
pagamento de contratos, contas designadas, suprimento de fundos / adiantamentos,
mecanismos de prestacao de contas, controle e auditorias e devolugao de recursos;

e Regras de tributacdo aplicaveis;

e Relatdrios fisico-financeiros, técnicos e finais;

e Gestdo de riscos e salvaguardas;

e Acordos para a sugestdes e atualizacdo do Manual Operacional;

e Anexos, tais como politicas e salvaguardas aplicaveis, Fluxogramas, formularios e
modelos, diretrizes e orientacgdes;



