
 
 

 
TDR - N°98 

Termo de Referência de Contratação de Pessoa Jurídica 
 
 

1.​ OBJETO 
 

Contratação de pessoa jurídica para serviços técnicos especializados em sistematização de 
informações, redação, revisão e diagramação de uma publicação sobre Arranjos Comerciais 
de Financiamento da Conexsus no contexto do projeto AmazonBeEco. 
 
 

2.​ CONTEXTUALIZAÇÃO 
 

2.1     A Conexsus - Instituto Conexões Sustentáveis - é uma organização da 
sociedade civil de interesse público (OSCIP) que tem como missão ativar o 
ecossistema de negócios comunitários de impacto sócio ambiental, ampliando sua 
contribuição para a geração de renda no campo e conservação de florestas e 
biomas. Estes negócios são cooperativas e associações produtivas que atuam nas 
cadeias da alimentação saudável e sustentável, agroflorestal, da 
sociobiodiversidade e do extrativismo, da pesca artesanal sustentável e do manejo 
florestal comunitário. Entendemos que estas organizações geram benefícios 
ambientais, contribuindo para a conservação de florestas e biomas, a resiliência 
dos territórios e a mitigação e adaptação às mudanças do clima. Em termos sociais 
e econômicos, as organizações geram renda em áreas rurais e de floresta, muitas 
vezes como única alternativa ao uso predatório dos recursos naturais. Além disso, 
a organização comunitária fortalece as comunidades e permite a manutenção de 
modos de vida diferenciados, tais como de populações extrativistas e quilombolas, 
povos indígenas e agricultores familiares. 

  
A Conexsus desenvolve suas iniciativas com foco em três pilares: 

  
1.    Melhoria dos modelos de Negócios Comunitários de Impacto Socioambiental 

(NCISs); 
  
2.  Acesso aos mercados através de novas parceiras mais igualitárias; 

  
3.​ Desenvolvimento de instrumentos financeiros adequados à realidade destas 
organizações em suas distintas fases de amadurecimento. 
  

2.2    A Conexsus – Instituto Conexões Sustentáveis é uma organização da sociedade 
civil de interesse público (OSCIP) que tem como missão ativar o ecossistema de 
negócios comunitários de impacto socioambiental (NCIS), ampliando sua 
contribuição para a geração de renda no campo e conservação de florestas e 



 
biomas naturais. Esses negócios são cooperativas e associações produtivas que 
atuam nas cadeias da sociobiodiversidade, agroflorestais, pesca artesanal e 
manejo florestal comunitário. A Conexsus desenvolve suas iniciativas com foco na 
melhoria dos modelos de negócios comunitários, no acesso a mercados e no 
desenvolvimento de instrumentos financeiros adequados às distintas fases de 
maturidade dessas organizações. No âmbito regional, a Conexsus implementa o 
Projeto AmazonBeEco em parceria com o Banco Interamericano de 
Desenvolvimento (BID), atuando em seis países amazônicos. 

Entre os objetivos do AmazonBeEco está a geração e disseminação de 
conhecimentos. Este é um fator crucial na construção conjunta de conhecimentos com 
parceiros e organizações comunitárias. A publicação de que trata este termo visa 
reconstruir as trajetórias de aprendizados percorridos, para disponibilizar reflexões, 
experiências e aprendizados para um público amplo, composto por parceiros de 
implementação, técnicos interessados, membros das organizações comunitárias e 
outras partes interessadas. 

 
 

3.​ OBJETIVOS 
 
3.1. O objetivo da presente contratação é: 

1.     Sistematizar e analisar as informações associadas à experiência da Conexsus 
na estruturação e implementação de Arranjos Comerciais de Financiamento. 

2.     Redação e editoração completa, incluindo a revisão, diagramação e tradução 
do português para o inglês e  espanhol da publicação técnica sobre os Arranjos 
Comerciais de Financiamento. 

 
 

4.​ ATIVIDADES 
 

As atividades a serem realizadas na prestação dos serviços são: 
  

a) ​ Realizar revisão e análise da documentação disponível sobre as experiências da 
Conexsus nos temas relacionados aos Arranjos Comerciais de Financiamento 
(principalmente documentos de projetos e outros relatórios); 

b)​ Mapear de lacunas de informação e levantamento de dados complementares 
junto às equipes da Conexsus; 

c) ​ Realizar reuniões de discussão do roteiro com as equipe da Conexsus para 
coleta de subsídios complementares com a equipe; 

d)​ Fazer uma rodada de entrevistas com roteiro semi estruturado com a equipe da 
Conexsus e parceiros de implementação do AmazonBeEco, para coleta de lições 
aprendidas, boas práticas e experiências sobre o tema no contexto do projeto; 

e) ​ Elaboração da estrutura preliminar do relatório (índice, narrativa e tópicos 
principais), sendo acessível e visualmente interessante/agradável, utilizando 
dados organizados em painéis, bullet points, gráficos, quadros e tabelas, além de 



 
narrativas que conectem as análises aos impactos reais gerados nos territórios e 
comunidades atendidas; 

f)  ​ Incorporar ajustes e sugestões a partir de comentários e sugestões no arquivo e 
reuniões com a equipe de Arranjos Comerciais e Financiamento e elaborar a 
versão final em formato para publicação; 

g) ​ Realizar a proposta de diagramação, editoração eletrônica e projeto gráfico da 
publicação, em alinhamento com as orientações de identidade visual enviada; 

h)​ Incorporar ajustes e sugestões referentes a diagramação e projeto gráfico a 
partir de comentários e sugestões no arquivo e reuniões com a equipe 
Conexsus; 

i)   ​Redigir e disponibilizar o relatório em formato digital, para publicação online e 
impressão, nos formatos PDF e editável, com design visual adequado, em 
alinhamento com as orientações de identidade visual da  comunicação da 
Conexsus. 

 
 

5.​ PRODUTOS E PRAZOS 
 
5.1. Encontra-se abaixo os produtos a serem entregues, os respectivos prazos; 
 
 

Produtos Prazos Porcentagem (%) 

Plano de trabalho 
  
Objetivo: entrega do plano de trabalho com 
cronograma detalhado, incluindo as etapas de 
sistematização de dados e informações, 
redação e análise de conteúdo, diagramação 
final e tradução da publicação para inglês e 
espanhol. 
  
Entregáveis:​
 - Plano de trabalho 

10 dias 10 % 

Sistematização de Dados 
  
Objetivo: consolidar e organizar as 
informações já disponíveis e levantar dados 
complementares para formar a base analítica 
do relatório. 
  
Entregáveis: 
- Documento com a estrutura preliminar do 
relatório. 
- Dados sistematizados e categorizados.  
- Identificação de lacunas de informação. 

20 dias 20% 



 
Redação e Análise de Conteúdo 
  
Objetivo: Desenvolver o conteúdo textual, 
observando a narrativa acordada para o 
relatório, incluindo análises, interpretações e 
insights baseados nos dados coletados e 
sistematizados. 
  
Entregáveis: 
- Relatório completo em versão textual 
(pré-diagramação).  
- Revisão e validação do texto com as equipes 
envolvidas. 

30 dias 25% 

Diagramação e Finalização 
  
Objetivo: Transformar o conteúdo escrito em 
um documento visualmente atrativo, 
profissional e acessível, alinhado à identidade 
visual do projeto AmazonBeEco. 
  
Entregáveis: 
- Relatório final diagramado e revisado.  
- Arquivo editável para futuras atualizações.  
- Versões prontas para publicação e 
distribuição. 

30 dias 25% 

Tradução da publicação para: Inglês e 
Espanhol e uma nota resumo do conceito da 
publicação em holandês. 

20% 

 
 

6.​ PRAZO E PAGAMENTO 
 

6.1     O contrato terá duração de 90 dias a partir da assinatura, podendo ser 
prorrogado por acordo entre as partes. 

6.2    Os pagamentos serão realizados mediante a apresentação e aprovação 
dos produtos acima mencionados, dentro dos prazos estabelecidos no 
plano de trabalho do projeto. 

6.3   Os produtos deverão ser entregues em formato digital, por e-mail, para o 
endereço eletrônico que será informado posteriormente. 

 
 

7.​ RECEBIMENTO DE PROPOSTA 
 

Os/as candidatos/as interessados/as devem encaminhar por e-mail: 



 
 ​ Proposta comercial/financeira detalhando o valor global da proposta, incluindo 

tributos e 
demais honorários, juntamente com o cronograma de execução, a proposta deve conter os 
principais dados cadastrais da empresa: Razão Social, CNPJ, endereço, telefone; 

 ​ Currículo da equipe técnica 
(individual ou staff).  

    ​ Portfólio. 
 ​ Preencher o Questionário Compliance através do link: 

https://forms.gle/LVVbjbYUejB61h42A   

As propostas devem ser enviadas até o dia 05/06/2026 para o seguinte endereço de e-mail: 
gestaoconexsus@conexsus.org  
 

8.​ CONDIÇÕES DE CONTRATAÇÃO 
 

8.1 O trabalho ocorrerá em formato “home office”, com utilização 
exclusivamente de meios, equipamentos,materiais e instalações do/a 
contratado/a. 

8.2 Será estabelecido um contrato de prestação de serviço através de 
pessoa jurídica com as seguintes características: 

8.2.1 Estar devidamente cadastrado como Microempreendedor 
Individual - MEI ou outra modalidade de PJ, com CNAE 
devidamente associado à atividade. 

8.2.2 Classificação Nacional de Atividades Econômicas - CNAE 
compatível com o escopo do serviço; 

8.2.3 Estar regular com as obrigações trabalhistas, fiscais, previdenciárias e 
outras compatíveis com seu ramo de negócio; 

8.2.4​Ter conta corrente jurídica para a realização dos pagamentos. 
 
 

9.​ QUALIFICAÇÕES TÉCNICAS E COMPETÊNCIAS 
 

Requisitos Obrigatórios: 

•   Formação superior completa em áreas como jornalismo, comunicação, 
administração, sociologia ou áreas afins; 

•   Experiência comprovada na elaboração de relatórios técnicos em áreas 
correlatas à sociobioeconomia, negócios comunitários ou desenvolvimento 
regional; 

•      Experiência comprovada na diagramação de materiais gráficos, com domínio 
sobre sistemas e ferramentas de edição de texto e de projetos gráficos; 

•        Experiência de atuação em equipe multidisciplinar; 

https://forms.gle/LVVbjbYUejB61h42A
https://forms.gle/LVVbjbYUejB61h42A
mailto:gestaoconexsus@conexsus.org


 
•     Conhecimento amplo do campo socioambiental, sobretudo de negócios de 

impacto socioambiental (comunitários ou não); 

•        Capacidade de redação técnica e científica; 

•      ​ Compromisso com a entrega de resultados com qualidade, dentro dos 
prazos estabelecidos; 

•      Facilidade em trabalhar com planos de ação, cumprimento de cronograma e 
prestação de contas. 

 
10.​CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

 
10.1. As propostas serão avaliadas com base na qualificação técnica da proponente, em 
relação aos serviços descritos e à proposta financeira. 
 
 
 


